
PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
JI. Jemur Andayani I Telp.(031) 8477404, Fax. (0310 8477551

SURABAYA 60236

Nomor
Sifat
lampiran
Perihal

823/ ':J.91/212.4/2016
Segera

Surabaya, ~ November 2016

Kepada
Yth. Sdr. Bupati / Walikota

se Jawa Timur

Pelaksanaan Kenaikan Pangkat
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Bersama ini diberitahukan dengan hormat bahwa usul kenaikan
pangkat peri ode 1. Apri1201.7 bagi PNSD dilingkungan instansi Saudara untuk
menjadi Pembina (IV/a) dan Pembina lingkat I (IV/b) yang menjadi kewenangan
Gubernur dan untuk menjadi (IV/c) s/d(IV/e) yang menjadi kewenangan Presiden,
usul kenaikan pangkatnya paling lambat tanggal 1.6 Januari 201.7 sudah diterima
di Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Timur dengan ketentuan sebagai
berikut:

1. Surat usul kenaikan pang kat yang menjadi kewenangan Presiden (ke Golongan
JV/c keatas) :

a. Usulan dan daftar nominatif dibuat terpisah dengan usulan yang menjadi
kewenangan Gubernur dengan dilampiri berkas :
- Nota Usul kenaikan pang kat ke gol. IV/b keatas yang ditandatangani

oleh Bupati/Walikota;
Foto copy sah surat keputusan kenaikan pangkat terakhir;
Foto Copy sah SKP Tahun 2015 dan Tahun 2016;
Foto copy sah surat keputusan pengangkatan dalam jabatan
fungsional/struktural;
Foto copy sah Surat Pernyataan Pelantikan dan SPMT;
Foto copy sah ijazah terakhlr;
Foto copy sah Karpeg;
DRP khususnya hanya riwayat jabatan dan pangkat;
Asli PAK bagi PNS yang menduduki jabatan fungsional;

b. Untuk usulan kenaikan pang kat bagi PNS yang menduduki jabatan
fungsional untuk menjadi jenjang utama agar sekaligus diusulkan
pengangkatan dalam jabatan fungsional jenjang utamanya secara
terpisah dengan usulan kenaikan pangkatnya yang dilampiri berkas :
- Nota Usul pengangkatan jabatan fungsional jenjang utama yang

ditandatangani oleh Bupati/Walikota;
- Foto copy sah surat keputusan kenaikan pangkat terakhir;
- Foto Copy sah SKP Tahun 2015 dan Tahun 2016;
- Foto copy sah surat keputusan pengangkatan dalam jabatan fungsional

jenjang madya;
- Asli PAK jabatan fungsional j~njang utama;

c. Pengantar usul dari Gubernur Jawa Timur ke Badan Kepegawaian Negara
(BKN) / Presiden dlsampalkan oleh Kabupaten / Kota masing-masing.

untuk .
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2. Untuk usul kenaikan pangkat yang menjadi kewenangan Gubernur :
a. Usulan dan dafter nominatif dibuat terpisah dengan usulan yang menjadi

kewenangan Presiden;
b. Daftar nominatif bagi PNS yang menduduki jabatan struktural dibuat

terpisah dengan yang menduduki jabatan fungsional ;
c. Soft copy data PNS yang diusulkan;
d. Blanko NP ditandatangani Pejabat yang berwenang;
e. Berkas usul dilegalisir pejabat yang berwenang;
f. Berkas usul terdiri dari :

Foto copy sah surat keputusan kenaikan pangkat terakhir;
Foto Copy sah SKPTahun 2015 dan Tahun 2016;
Foto copy sah surat keputusan pengangkatan dalam jabatan
fungsional/struktural;
Foto copy sah Surat Pernyataan Pelantikan dan SPMT;
Foto copy sah ijazah terakhir;
Foto copy sah Karpeg;
DRP khususnya hanya riwayat jabatan dan pangkat;
Asli PAK bagi PNS yang menduduki jabatan fungsional;
Foto copy sah STLUD/Diklatpim/ljazah 52 yang dipersyaratkan bagi PNS
yang pindah golongan ruang.

g. Untuk SKP Tahun 2016 dan PAK (Pejabat Penetap PAK dan Tim Penilai bagi
jabatan fungsional) Tahun 2016 bagi PNS yang dilimpahkan (P2D) dari
Kab./Kota ke Provinsi Jawa Timur, masih menjadi kewenangan dan
tanggung jawab Kab./Kota asal.

h. PNS yang sedang dalam proses hukuman disiplin agar tidak diusulkan
kenaikan pangkatnya sampai ada keputusan inkra.

i. Untuk kelancaran proses Kenaikan Pangkat yang menjadi kewenangan
Gubernur Jawa Timur ( Golongan IV/a dan IV/b) apabila ada kekurangan
kelengkapan berkas harap segera dipenuhijdilengkapi paling lambat pada
waktu pelaksanaan Tim Kenaikan Pangkat.

j. Apabila sampai target waktu yang telah ditetapkan belum melengkapi maka
berkas akan dikembalikan dan dinyatakan BTL/TMS untuk diusulkan periode
berikutnya.

Demikian untuk menjadi perhatian dan maklum

Tembusan:
Yth. 1. Sdr. Kepala BKD Kab./Kota se Jawa Timur;

2. Sdr. Kepala Dinas Pendidikan Kab./Kota se Jawa Timur;
3. Sdr. Kepala Dinas Tenaga Kerja Kab./Kota se Jawa Timur;
4. Sdr. Kepala Dinas Kehutanan Kab./Kota se Jawa Timur;
5. Sdr. Kepala Dinas Perhubungan dan LLAJ Kab./Kota se Jawa Timur;
6. Sdr. Kepala Dinas Sosial Kab./Kota se Jawa Timur;
7. Sdr. Kepala Dinas Sumber Daya Mineral Kab./Kota se Jawa Timur.
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